
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

กรอบแนวทาง และวิธีการในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 
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กรอบแนวทางและวิธีการในการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์ 
ส าหรับหน่วยงานในสังกดัส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 

 

 

 ลักษณะ/ประเภท ของข้อมูลที่น าขึ้นเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพังงานั้น เนื้อหาต้องเป็นไปตาม “มาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ (Government Standard)”ที่
ส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กรมหาชน) ก าหนดไว้ ซึ่งมีองค์ประกอบดังต่อไปนี้ 

  

หมวดหมู่ของข้อมูล รายละเอียดข้อมูล 

1.ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) • ประวัติความเป็นมา 
• วิสัยทัศน์พันธกิจ 
•โครงสร้างหน่วยงาน ผู้บริหาร อ านาจหน้าที่ 
•ภารกิจ และหน้าที่รับผิดชอบของหน่วยงาน 
•ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ 
•แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
•ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
•รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร ประกอบด้วย หมายเลข
โทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร ไปรษณีย์ อิเล็กทรอนิกส์ (email 
address) และแผนที่ตั้งของหน่วยงาน เป็นต้น 

๒.กฎระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน กฎหมาย พระราชบัญญัติ  พระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง 
ประกาศกระทรวง ระเบียบ มาตรฐาน คู่มือ แนวปฏิบัติ และมติ
คณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง โดยแสดงที่มาของข้อมูลที่น ามาเผยแพร่ 

๓.คลังความรู้ (Knowledge) ผลงานวิจัย บทความ กรณีศึกษา ข้อมูลสถิติต่าง ๆ ข้อมูล GIS 
และ e-Book เป็นต้น ตลอดจนต้องมีการอ้างอิงถึงแหล่งที่มา 
(Reference) และวัน เวลา ก ากับ เพ่ือประโยชน์ในการน าข้อมูล
ไปใช้ต่อ 

4.รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงาน (Web link) •หน่วยงานในสังกัด 

• หน่วยงานภายนอก 

• เว็บไซต์อ่ืน ๆ ที่น่าสนใจ 

๑. ลักษณะ / ประเภทของข้อมูลที่ต้องเผยแพร่ต่อสาธารณะ 
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หมวดหมู่ของข้อมูล รายละเอียดข้อมูล 

5.ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
มาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการก าหนดตามมาตรา 9(8) และมาตรฐาน
เว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน) 

6.คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานของหน่วยงาน พร้อมอธิบายขั้นตอน
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ
โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติ งานของ
หน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานได้ 

7.คู่มือส าหรับประชาชน (Service 
Information) 

แสดงข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน ขั้นตอนการ
ให้บริการต่าง ๆ แก่ประชาชน พร้อมอธิบายขั้นตอนการบริการ
อย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการ
ให้บริการนั้น ๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือส าหรับประชาชน” 
และสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม เพ่ือ
อ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ 

8.ข่าวประชาสัมพันธ์ •ข่าวประชาสัมพันธ์ทั่วไป 

• ข่าวสารและประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน 
การจัดซื้อจัดจ้าง การฝึกอบรม เป็นต้น 

•ปฏิทินกิจกรรมของหน่วยงาน 

9.ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Service) 

เป็นระบบงานตามภารกิจของหน่วยงาน ที่จัดท าเป็นระบบงาน
คอมพิวเตอร์ ให้บริการผ่านเว็บไซต์ หรือ Mobile Application 
ในลักษณะสื่อสารสองทาง  

10.สถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และ
มีระบบประเมินความพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
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 2.1 การจัดเตรียมข้อมูลก่อนน าขึ้นเผยแพร่ 

  •หัวหน้าหน่วยงาน แต่งตั้งหรือมอบหมายกลุ่ม /ฝีาย หรือคณะท างานหรือเจ้าหน้าที่ ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
  •กลุ่มงาน คณะท างานหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจัดท าข้อมูลและปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้อง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบันอยู่ตลอดเวลา 

 2.๒ การน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
  •เจ้าหน้าที่ เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะน าขึ้น เผยแพร่บนเว็บไซต์ให้หัวหน้ากลุ่มงาน               
ที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัด
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา ตามแนบท้ายประกาศส านักงานสาธารณสุ ขจังหวัดพังงา เรื่อง แนวทางการ
เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2565 ในกรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้ 
 •กรณีอนุญาต ให้หัวหน้ากลุ่มงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบซึ่งได้รับ
สิทธิ์ (Username และ Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์     
ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 
 •กรณีไม่อนุญาต ให้หัวหน้ากลุ่มงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์มอบหมายเจ้าหน้าที่ประสานแจ้ง
กลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมชี้แจงเหตุผล 

 2.3ผู้รับผิดชอบในการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
  •กลุ่ม/ฝีายหรือคณะท างาน หรือเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 

 3.1หน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงาต้องก าหนดให้มีเจ้าหน้าที่ ในการดูแลบริหาร
จัดการเว็บไซต์ (อย่างน้อย จ านวน 2 คน เพื่อให้สามารถท างานแทนกันได้) 
 3.2เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่
บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลงจากเว็บไซต์   
 3.3 เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
 
  
   

๒. วิธีการ ขั้นตอน และผู้มีหน้าที่ในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 

๓. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
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แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 
ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖4 
 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 

 
ชื่อหน่วยงาน:   
วัน/เดือน/ปี:     
หัวข้อ:   
 
                
                   
                    
 
                    
 
 
 
 
Link ภายนอก:      
หมายเหต:ุ 

 
 
 

  
                                  ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมลู                                                  ผู้อนุมัติรับรอง 
                                 
                          (                                          )                                  (                                            )                                         
                  ต าแหน่ง                                                                  ต าแหน่ง  
                   วันท่ี         เดือน                พ.ศ.                                    วันท่ี           เดือน                   พ.ศ.  

 
 

 
ผู้รับผิดชอบการน าข้อมลูขึ้นเผยแพร่ 

 (                                                    )           
                                            ต าแหน่ง       
                                                  วันท่ี         เดือน                     พ.ศ.   

 
 
 
 
 



  ค ำอธิบำยแบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดพังงำ 

หัวข้อ ค ำอธิบำย 
หน่วยงาน 
 

หน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงาเป็น
ผู้จัดท าและเผยแพร่ข้อมูล 

วัน/เดือน/ปี 
 

วันเดือนปีที่ขอน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

หัวข้อ 
 

หัวข้อที่จะน าขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความส าคัญที่มาจากเนื้อหา 
และมีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 

รายละเอียดข้อมูล 
 

ค าบรรยายข้อมูลที่ขอน าขึ้นเผยแพร่ โดยมีเนื้อหาที่กระชับ     
ใช้ภาษาท่ีเข้าใจง่าย และสะกดค าให้ถูกต้องตามอักขระวิธี 
เหมาะสมกับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 

Link ภายนอก 
 

ให้ระบุ Link ที่อ้างอิงหรือน ามาใช้ในการเผยแพร่ 

หมายเหตุ 
 

ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
 

ระบุลงลายมือชื่อ หรือ ชื่อ ของผู้ที่ขออนุญาตน าข้อมูลขึ้น
เผยแพร่บนเว็บไซต์ 

ผู้อนุมัติรับรอง 
 

ระบุลงลายมือชื่อ หรือ ชื่อของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

ระบุลงลายมือชื่อ หรือ ชื่อ ผู้ท าการ Upload ข้อมูลขึ้นเผยแพร่
บนเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุข    
จังหวัดพังงา 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 
ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖5 
 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 

 
ชื่อหน่วยงาน:    ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา 
วัน/เดือน/ปี:    11 พฤศจิกายน 2564 
หัวข้อ:  MOIT 1 หน่วยงานมีการก าหนดมาตรการ และวางระบบการเผยแพร่ข้อมลูต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
           ๑.ค าสั่ง / กรอบแนวทาง 
           ๑.๑ บันทึกข้อความลงนามค าสั่ง และปรากฏการขออนุญาตน าเผยแพรบ่นเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
           ๑.๒ ค าสั่ง มาตรการ กลไก หรือระบบในการด าเนินการก าหนดให้มีการเผยแพร่ข้อมลูผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
โดยผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน  
           ๑.๓  กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผา่นเว็บไซต์ของหน่วยงาน รายละเอียดเนื้อหาประกอบด้วย 
                 
                    
 
 
 
 
Link ภายนอก:      
หมายเหต:ุ 

 
 
 

  
                                  ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมลู                                                        ผู้อนุมัตริับรอง 
                                     
 
                              นางสาวหทัยพร  วรรณสิโรตม ์                                                   นายทินกร จุแก้ว 
                  ต าแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบตัิการ                       ต าแหน่ง นักวิเคราะหน์โยบายและแผนช านาญการพเิศษ 
                   วันท่ี 11    เดือน พฤศจิกายน พ.ศ.  2564                     วันท่ี 11    เดือน    พฤศจิกายน  พ.ศ.  2564                                   

 
 
 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมลูขึ้นเผยแพร่ 

 
              (นางสาวหทัยพร  วรรณสโิรตม์)           
                                                ต าแหน่ง  นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบตัิการ    
                                                  วันท่ี   11   เดือน พฤศจิกายน   พ.ศ.  2564 

 
 

 


